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Inledning

Bakgrund

I Tryckfrihetsforordningen (TF, 2 kap) regleras allminna handlingars offentlighet.
Beslut om en handling ska ldmnas ut fattas av den myndighet som férvarar
handlingen (TF, 2 kap 17 §). En allmén handling ska tillhandahallas utan avgift,
men for att fa avskrift eller kopia av handlingen kan myndigheten ta ut en faststélld
avgift. Begdran att fa kopia av allmén handling ska behandlas skyndsamt (TF, 2 kap
16 § 2 st).

Syfte

Syftet ér att det tydligt framgér vad som géller for kopiering, utskrift och avskrift av
handlingar.

Omfattning

For bibliotek och larcentrum tillimpas “Taxor och avgifter bibliotek och
larcentrum”. For 6vrig verksamhet tillimpas taxan i det hir dokumentet.

Avgift ska inte tas ut nér foljande organ eller personer begir ut allménna
handlingar:
e kommunens egna verksamheter
e kommunens fortroendevalda som begér ut handling i sitt uppdrag
e kommunidgda bolag och kommunalférbund
o personalforetradare och fackliga foretradare
e andra kommuner, regioner eller statliga myndigheter

Avgift utgér aldrig nér initiativet till utlfimnande kommer fran Tierps kommun.

Om det finns sédrskilda skil far verksamheten besluta om undantag fran taxan i
enskilda fall.



Taxabestammelser

Kostnad i kronor

Utskrifter/kopior av allmdnna handlingar

A4 (sida 1-9) 0 kr

A4 (sida 10) 50 kr

A4 (6ver 10 sidor) 5 kr/sida

A3 7 kr/sida

A2 50 kr/sida

Al 75 kronor/sida
AO 100 kronor/sida

Privata utskrifter/kopior

Ad 5 kr/sida

A3 7 kr/sida

A2 50 kr/sida

Al 75 kronor/sida
AO 100 kronor/sida

Skanning utférd av personal

Sida 1-9 0 kr
Over 9 sidor (per pabérjad kvarts timme) 125 kr
Betyg

Sida 1-9 0 kr
Sida 10 50 kr
Over 10 sidor 5 kr/sida
Utdrag ur betygskatalog 180 kr

Elektroniska handlingar

Digital fil till e-post

Ingen kostnad

USB-minne 2.0 (4 gb)

25 kr

USB-minne 3.0 (32 gb) 120 kr
Avskrift av allman handling

Per paborjad kvarts timme 125 kr
Omfattande eftersékning

Per paborjad kvarts timme 125 kr




Lagstod for avgifter och/eller berakningsgrunder

Utskrifter och kopior av allmanna handlingar

Hit rédknas papperskopior av allménna handlingar som begirs ut frain kommunen
eller material som skrivs ut frdn Tierps kommuns hemsida (www.tierp.se).

En dubbelsidig kopia eller utskrift rdknas som tvéa sidor.

Vid behov ska regeln om avgiftsfrihet for bestédllning av upp till nio sidor frangas.
Det giller om en person vid upprepade tillfdllen aterkommer med begéran nio sidor
eller mindre fran samma handling, eller om flera personer systematiskt bestéller nio
sidor var frén samma handling for att undkomma avgift. I sddant fall ska samtliga
uttag ses som en och samma begéran.

Privata utskrifter och kopiering av eget medtaget material

Till eget medtaget material réknas pappershandlingar som medborgaren vill ha
kopia pa, handlingar som inte kommer fran kommunen.

Till privata utskrifter raknas utskrifter fran andra webbsidor dn Tierps kommuns
hemsida (www.tierp.se).

En dubbelsidig kopia eller utskrift réknas som tvé sidor.

Skanning av handlingar

For att skapa elektroniska handlingar kan man anvinda sig av skanning.
Kommunen ér inte skyldig att lamna ut tryckta handlingar i elektroniskt format. Om
en kund vill ha en tryckt allmén handling 1 elektroniskt format och utlimningsstéllet
har mojlighet att skapa det sa tillimpas avgifterna i tabellen.

Betyg

For kopia av betyg som begirts ut géller kostnad enligt taxan for utskrifter/kopior.
Om det inte finns ndgon betygskopia bevarad gors ett utdrag ur betygskatalogen,
vilket kostar 180 kronor.

Utlamnande av elektroniska handlingar

For utlimnande av allmidnna handlingar som redan finns lagrade i elektronisk form
ska ingen avgift tas ut. Det kostar ingenting att fa den digitala handlingen i digital
fil till e-post.

Kommuner &r inte skyldiga att Iimna ut upptagning i annan form an utskrift.
Kommunen ér inte heller skyldig att omvandla handlingar i pappersform till
elektronisk form.


http://www.tierp.se/
http://www.tierp.se/

Avskrift av allman handling inklusive utskrift av ljudupptagningar

Om utldmningsstéllet har mojlighet till avskrift tas en avgift ut pa 125 kronor per
paborjad kvarts arbetstimme.

Omfattande eftersdkning

En myndighet dr inte skyldig att gora alltfor omfattande undersdkningar for att
finna en handling som inte &r tillrdckligt tydligt angiven. Vid omfattande
eftersokning av begdrd handling eller omfattande eftersokning efter uppgift i
handling utgar kostnad med 125 kronor per paborjad kvarts arbetstimme.
Efters6kning sker endast om handldggaren/personalen har mojlighet till det.

Handlidggaren/personalen meddelar innan den omfattande eftersokningen péborjas
att en kostnad tillkommer.

Betalning

Avgiften betalas med Swish, men kan betalas mot faktura om beloppet &r 50 kronor
eller mer. Andra betalningsmetoder dn dessa kan finnas pa vissa platser. Priserna ar
inklusive moms.

Eventuell kostnad for porto, postforskott eller annan avgift for att formedla den
begirda handlingen star mottagaren for.

Avgiften kommer den verksamhet till del som fér sta for material- eller
arbetskostnaden.
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